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      Αθήνα, 26/08/13 

 

H 

ΠΡΟΕΔΡΟΣ ΔΣ ΕΑΣΥ ΑΑΕ ΟΤΑ 

ΚΑΛΕΙ 
ΤΟΥΣ ΣΥΝΕΡΓΑΤΕΣ ΑΣΦΑΛΙΣΤΙΚΟΥΣ ΣΥΜΒΟΥΛΟΥΣ ΚΑΙ 

ΥΠΑΛΛΗΛΟΥΣ ΤΗΣ ΕΤΑΙΡΕΙΑΣ ΕΦΟΣΟΝ ΕΠΙΘΥΜΟΥΝ 

ΝΑ ΕΚΔΗΛΩΣΟΥΝ ΜΕΧΡΙ ΤΗΝ 09/09/2013, ΩΡΑ 14:00μμ 

ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝ 

 

Για την πλήρωση μιας θέσεως με σύμβαση παροχής ανεξαρτήτων 

υπηρεσιών διάρκειας εφτά (7) μηνών για τις ανάγκες του τομέα 

ρευστοποίησης. 

ΑΝΤΙΚΕΙΜΕΝΟ: 
1. Τη διενέργεια γενικά των εισπράξεων και των πληρωμών 

βάσει των προβλεπομένων κατά περίπτωση νομίμων 

διαδικασιών και παραστατικών.  

2. Τη διενέργεια της συμφωνίας των λογαριασμών με τις 

ασφαλιστικές εταιρείες και τους πελάτες. 

3. Την παρακολούθηση και τον έλεγχο των ανείσπρακτων 

συμβολαίων από πελάτες και την επίσπευση είσπραξής τους.  

4. Την καταχώρηση όλων των στοιχείων εισπράξεων και 

πληρωμών σύμφωνα με τον Κ.Β.Σ. στο εμπορικό σύστημα 

Broker Office και στο λογιστικό πρόγραμμα Softone.  

5. Την είσπραξη και έγκαιρη απόδοση ασφαλίστρων σε 

συνεργασία με τον Τομέα Λογιστηρίου και την Διεύθυνση 

Ασφαλιστικών Εργασιών. 

6. Την παρακολούθηση του Ταμείου της εταιρείας και των 

τραπεζικών λογαριασμούς αυτή και  

7. Την συνδρομή προς το λογιστήριο για τη σύνταξη των 
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Οικονομικών Καταστάσεων που απαιτούνται από τον Νόμο 

(Ισολογισμός, Αποτελέσματα Χρήσης, Διάθεση Αποτελεσμάτων 

Χρήσης, Λογαριασμός Γενικής Εκμετάλλευσης, 

Προσάρτημα). 

 

ΠΡΟΣΟΝΤΑ: 
1. Οικονομολόγος, εγγεγραμμένος στο Οικονομικό 

Επιμελητήριο. 

2. Κάτοχος άδειας ασφαλιστικού υπαλλήλου ή/και κάτοχος 

άδειας ασφαλιστικού συμβούλου. 

3. Γνώστης/τρια χρήσης του εμπορικού προγράμματος Brocker 

Office. 

4. Γνώστης/τρια χρήση του λογιστικού προγράμματος Soft1. 

5. Πρόσθετα προσόντα όπως κατηγορία εκπαίδευσης 

Πανεπιστημιακού Επιπέδου, μεταπτυχιακός τίτλος και γνώση 

αγγλικής γλώσσας επιπέδου proficiency θα συνεκτιμηθούν. 

  

 

 

Με εκτίμηση, 

Η  

Πρόεδρος του ΔΣ 

 

 

Κατσούλη Ελένη 

 

 

 


